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CAMBIOS INTRODUCIDOS POR COLOMBIA EN EL CAMBIOS INTRODUCIDOS POR COLOMBIA EN EL 
MARCO DEL PROGRAMA PILOTO DE APOSTILLA MARCO DEL PROGRAMA PILOTO DE APOSTILLA 

ELECTRELECTRÓÓNICANICA

El Ministerio de Relaciones Exteriores en su plan de 
desarrollo tecnológico, adoptó y acogió el programa piloto 
de la Convención de la Haya de Derecho Internacional 
Privado para la producción y emisión de la Apostilla 
Electrónica. 
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La Apostilla entre enero de 2001  y La Apostilla entre enero de 2001  y ocubreocubre de 2007de 2007

• Etiqueta impresa en papel de 
seguridad.

• La autenticidad podía ser 
verificada por autoridad 
receptora a través del registro 
electrónico del MRE.
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A partir del 8 de octubre de 2007, Colombia utiliza una nueva A partir del 8 de octubre de 2007, Colombia utiliza una nueva 
Apostilla con las siguientes caracterApostilla con las siguientes caracteríísticas bsticas báásicassicas

• Nombre de la persona que firma el  
documento público indicando nombre 
completo y cargo de la autoridad 
competente

• Lugar, fecha, nombre de la autoridad 
competente del Ministerio de  
Relaciones Exteriores, Número 
Apostilla y Firma Digital

• Identificación o nombres de la 
persona o entidad titular del 
documento público
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• La Apostilla es una impresión en blanco y negro sobre papel normal.

• Los signos de autenticación fueron reemplazados y reforzados por la 
utilización de certificados numéricos y firmas encriptadas.

• La autenticidad de las firmas de las Apostillas expedidas por el 
Gobierno de Colombia se pueden verificar consultando el registro 
electrónico en la página www.cancilleria.gov.co

http://www.cancilleria.gov.co/
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• La presentación del registro electrónico fue ligeramente modificado y 
en lugar de un resumen de informaciones esenciales acerca de la 
Apostilla, el usuario ahora puede visualizar una imagen a color de la 
Apostilla Expedida.

• El empleo de un certificado digital garantiza que la versión 
electrónica de la Apostilla no sea falsificada. 

• De la misma manera si los datos del  documento adjunto a la 
Apostilla difieren del electrónico cuando se consulta, significa que 
este ha sido alterado.
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REGISTRO ELECTRREGISTRO ELECTRÓÓNICO NICO 

FASE IFASE I
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CONSULTA DE AUTORIDADCONSULTA DE AUTORIDAD

• Esta funcionalidad permite la consulta de fichas de las firmas 
registradas en el sistema, de los funcionarios públicos que 
previamente se han registrado.

• Seleccionando la Entidad a la cual pertenece la Autoridad que desea 
consultar, el sistema le mostrará las autoridades registradas en el 
sistema que trabajen para dicha entidad. 
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COMPROBANTE DE PAGO COMPROBANTE DE PAGO 

• La segunda opción del Menú de información permite 
registrar los datos  del comprobante de pago e imprimirlo.

• El sistema le muestra los campos de fecha de recaudo, 
nro. de recibo y nro. de cuenta, diligencia los campos de 
Tipo de trámite, país de destino, depositante, nro. de 
identificación, teléfono, turno, nro. de documentos  e 
impresora. 
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CAPTURA DE INFORMACICAPTURA DE INFORMACIÓÓNN
• Esta opción de Menú permite registrar los datos del documento 

fuente para relacionaros en la apostilla.
• El sistema muestra los campos:  

Turno: Este es el turno asignado en el comprobante de Pago
Tipo de trámite: Apostilla o Legalización.
A nombre de: Nombre de la persona titular del documento fuente.
País: Lugar de destino de la Apostilla.
Fecha: fecha de expedición del documento.
Numero de hojas: cantidad de hojas del documento fuente.
Copias: cantidad de apostillas para el mismo documento.
Sede: Lista de sedes
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CAPTURA DE INFORMACICAPTURA DE INFORMACIÓÓNN
Impresora de paquetes: Opción de imprimir las apostillas a través 
de una segunda impresora especializada en la       impresión de 
grandes cantidades.
Numero de Documento: Numero único del documento fuente.
Categoría de Documento: Lista de categorías de documentos.
Tipo de Documentos: Lista de tipos de documentos que pertenecen 
a la categoría seleccionada con anterioridad.
Documentos: Lista de nombre de documentos fuente
Entidades: Lista de entidades  registradas en el sistema.
Autoridad: Lista de autoridades asociadas al Documento   y Entidad 
seleccionado con anterioridad.
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REGISTRO ELECTRREGISTRO ELECTRÓÓNICO NICO 

FASE IIFASE II
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1.

 

Obtención del documento digital a través del portal de la entidad

ProcesoProceso
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2. Validación de documento (Verificación de firma digital , datos y periodo 
de validez del documento)

3. Captura automática de datos: <<lectura metadatos>> en formato xml

CAPTURA FASE IICAPTURA FASE II
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4.

 

Firma digital y publicación del documento

ProcesoProceso
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5.

 

Verificación en línea con código y fecha de expedición de la apostilla 

ProcesoProceso
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GRACIASGRACIAS
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